西青区出具外国专家推荐函审核程序
1.外国专家聘用单位（区内注册企业）向其主管部门（所在街镇或开发区）提交书面申请材料，申请材料包括：

（1）从网上下载并打印《外国专家来华工作许可申请表》或《外国专家证申请表》（登陆国家外国专家局外国专家来华工作证件管理系统，在线进行申请，申请通过后可下载打印）。

（2）填写《西青区出具外国专家推荐函审核表》（见附件）。

（3）外国专家有效护照原件及复印件。

（4）初次办理的需提供聘用单位营业执照副本复印件。
以上申请材料一式一份。其中，《西青区出具外国专家推荐函审核表》需同时报电子版。

2.主管部门审核通过后，在《西青区出具外国专家推荐函审核表》“主管部门意见”栏签署意见并盖章，将上述申请材料一并报区人社局人才开发科。
3.区人社局人才开发科对申请材料审核后，报局领导审批。

4.局领导审批后，区人社局向市外国专家局出具推荐函。
联系电话：27933356 

电子邮件: xqrcjL@163.com
附件：《西青区出具外国专家推荐函审核表》
附件：
西青区出具外国专家推荐函审核表
	姓（如护照所示）
	
	名（如护照所示）
	
	性   别
	

	译    名
	
	出生年月日
	
	国   籍
	

	护照号码
	
	在华住址
	

	聘用单位
	
	在华工作职务
	

	注册时间
	
	注册地点
	
	企业性质
	

	经营范围
	

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	申请事项
	办理外国专家证□      外国专家证延期□      来华工作许可□

	申请理由
	

	聘用单位意见
	                       （盖章）

单位负责人签字：                      年    月    日

	主管部门意见
	                       （盖章）

单位负责人签字：                      年    月    日

	区人社局意见
	                       （盖章）

单位负责人签字：                      年    月    日























